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Aufgaben

Unser Team braucht Verstarkung!

Vertrage im Blick, Beschaffung im Fokus.

Sie gestalten das Vertragsmanagement der Polizei
Niedersachsen mit, sorgen fir transparente und
nachvollziehbare Vertragsprozesse und
unterstitzen das Vergabeteam bei vielfaltigen
Beschaffungsvorgaben. So schaffen Sie die
Grundlage fir eine moderne Ausstattung der
niedersachsischen Polizeibehdrden und
Sonderbehoérden.

Im Detail erwarten Sie folgende Tatigkeiten:

B Vertragscontrolling: Sie erfassen relevante
Vertragsdaten in einer modernen IT-
Anwendung und erstellen Auswertungen und
Ubersichten, insbesondere zu Terminen und
Zahlungsfristen. Dabei beriicksichtigen Sie
Kauf-, Leasing- und Mietvertrage.

B Vertragsverwaltung: Sie begleiten die
relevanten Vertragsprozesse, von der
Angebotspriifung und Vertragserstellung Gber
Vertrags- und Dokumentenpriifungen bis zur
Uberwachung von Fristen und
Vertragsarchivierung.

B Vergabeverfahren und Vertragsverhandlung:
Sie fUhren eigenstandig nationale
Vergabeverfahren durch, stellen die
Einhaltung vergaberechtlicher Vorschriften
sicher, verhandeln Konditionen nach und
beraten die Fachbereiche bei
vergaberechtlichen Fragen und
Beschaffungsprozessen.

B Mitarbeit in polizeilichen Einsatzgruppen und
Einsatzbegleitung (Stab): Sie wirken
unterstiitzend bei polizeilichen Einsatzlagen
und in der operativen Stabsarbeit mit.

Anforderungen

Fir eine erfolgreiche Bewerbung verfligen Sie Gber

B einen erfolgreich abgeschlossenen
Verwaltungslehrgang | oder

B eine gleichwertige abgeschlossene Ausbildung
zur/zum Verwaltungsfachangestellten oder

B eine abgeschlossene Ausbildung zur/zum
Fachangestellten fiir BUrokommunikation oder

B eine bei einem 6ffentlich-rechtlichen
Arbeitgeber abgeschlossene Ausbildung
zur/zum Kauffrau/Kaufmann fir
Blromanagement

Wichtig fiir Sie zu wissen:

Fir diesen Arbeitsplatz ist eine erfolgreich abge-
schlossene einfache Sicherheitsiiberpriifung (SU 1)
nach dem Nds. SUG erforderlich. Die Bereitschaft
hierzu ist vorab ausdricklich zu erklaren.

Haben Sie noch Fragen? Sprechen Sie uns gerne an!

Flr Fragen zum Aufgabeninhalt stehen lhnen aus dem Fachbereich M

sowie flr Fragen zum Auswahlverfahren aus dem Personalbereich Ma

aria Jonas (Tel. +49 511 9695-7438) und Harald Godeck (Tel. +49 511 9695-7430)
arit Uhlenberg (Tel. +49 511 9695-1226; jobs@zpd.polizei.niedersachsen.de) zur
Verfugung.
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Was Sie idealerweise mitbringen:

B gute Kenntnisse im Vergabe-, Vertrags- und
Schuldrecht oder entsprechende praktische
Erfahrung im Vergabewesen

B Sicherer Umgang mit MS-Office-Anwendungen

B Teamfahigkeit, Flexibilitdt und Bereitschaft zur
regelmaRigen Fortbildung

B Interesse am nationalen und internationalen
Wirtschaftsgeschehen sowie die Motivation,
durch Vergabeverfahren ein wirtschaftlich op-
timales Ergebnis fiir die Polizei des Landes Nie-
dersachsen zu erzielen

B Verstandnis fiir die Grundsatze der Wirtschaft-
lichkeit, Sparsamkeit und Innovationsforde-
rung im 6ffentlichen Beschaffungswesen

Uber uns

Die Zentrale Polizeidirektion Niedersachsen (ZPD
NI) ist die zentrale Dienstleisterin der
niedersachsischen Polizei. Wir schaffen die
strukturellen, technischen und organisatorischen
Voraussetzungen fiir eine moderne und
leistungsfahige Polizeiarbeit in Niedersachsen.

Das Dezernat 13 ist die zustandige Stelle in der ZPD
NI fur alle Angelegenheiten, die den Gesamtaufga-
benbereich Beschaffung/Vergabe, Mobilfunkadmi-
nistration sowie Vertrags- und Lizenzmanagement
betreffen.

Ihr zuklnftiger Arbeitsort befindet sich in
Hannover, Tannenbergallee 11.

lhre Perspektive

Sie suchen ein personliches und teamorientiertes
Arbeitsumfeld mit festen Zustdndigkeiten sowie
interessanten Aufgabenbereichen? Sie sind offen
fir Neues, pragmatisch und moéchten etwas
bewirken? Wir auch!

Durch unsere Fortbildungsmaoglichkeiten schaffen
wir ein hohes Mal8 an Professionalitdt und
qualifizieren unsere Mitarbeitenden fortlaufend.

Wir bieten lhnen mit dem Zertifikat ,audit
berufundfamilie” einen familienfreundlichen
Arbeitsplatz und ermdglichen Teilzeit.

Auch besteht die Moglichkeit, anteilig im
Homeoffice zu arbeiten.

Sie erwartet auBerdem ein umfangreiches
Gesundheits- und Praventionssportangebot sowie
regelmaRige Teamevents und Social Days.

Dariliber hinaus profitieren Sie von 30 Tagen
Urlaub, einer Jahressonderzahlung sowie einer
betrieblichen Altersvorsorge (VBL).

Bewerbung

Werden Sie ein Teil der Polizei Niedersachsen und
bewerben Sie sich noch heute vorzugsweise online
Uber folgenden Link:
www.karriere.niedersachsen.de/stellenangebote
(Stellennummer 118335).

Die Bewerbungsfrist endet am 30.10.2026.

Aus technischen Griinden kdnnen lediglich Dateien
im pdf-Format verarbeitet werden.

Sollten Sie bereits in der niedersachsischen Landes-
verwaltung beschaftigt sein, erklaren Sie in Ihrer
Bewerbung bitte das Einverstandnis zur Einsicht-
nahme in die Personalakte.

Das ist uns noch wichtig

Im Sinne des Nds. Gleichberechtigungsgesetzes
engagieren wir uns flr eine ausgewogene
Vertretung aller Geschlechter in unseren
Aufgabenbereichen. Vor diesem Hintergrund
ermutigen wir insbesondere Manner, sich bei uns
zu bewerben.

Schwerbehinderte Bewerbende werden bei
gleicher Eignung bevorzugt bericksichtigt. Bitte
weisen Sie aus Interessenwahrung bereits in Ihrer
Bewerbung auf Ihre Behinderung oder
Gleichstellung hin.

Bei Fragen steht lhnen unsere Vertrauensperson
flir Menschen mit Einschrankungen, Frau Stefanie
Janicke, unter +49 511 9695-1038 oder
schwerbehindertenvertretung@zpd.polizei.nieders
achsen.de gerne zur Verfligung.

Nahere Informationen zum Schutz Ihrer Daten
finden Sie hier:
https://www.zpd.polizeinds.de/download/73613.

Haben Sie noch Fragen? Sprechen Sie uns gerne an!
Fur Fragen zum Aufgabeninhalt stehen lhnen aus dem Fachbereich Maria Jonas (Tel. +49 511 9695-7438) und Harald Godeck (Tel. +49 511 9695-7430)

sowie fiir Fragen zum Auswahlverfahren aus dem Personalbereich Maarit Uhlenberg (Tel. +49 511 9695-1226; jobs@zpd.polizei.niedersachsen.de) zur
Verflgung.
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