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Was wir lhnen bieten lhre Ansprechpersonen

Sinnstiftende Tatigkeit Fachliche Fragen

-
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o Dennis-Frederik Heuer | +49 511 9695-7655
7=y Betriebliche Altersvorsorge

%% Fitness & Gesundheit Fragen zum Auswahlverfahren
&% 30 + 2 Tage Urlaub (24. und 31.12.) Sarina Willeke | +49 511 9695-1237

% Finanzielle Sicherheit

Fragen zur Sicherheitsiuiberpriifung

“=% Work-Life- Balance Benjamin Benkert | +49 511 9695-1270



Aufgaben

Unser Team braucht Verstarkung

Wir suchen zum nachstmaoglichen Zeitpunkt in der
Zentralen Polizeidirektion Niedersachsen, Abteilung 4,
Dezernat 43, 43.1.1 — Zentrale Dienste, eine Person fir
die Sachbearbeitung Haushaltsangelegenheiten /
Vergabeverfahren

am Standort Hannover.

Im Detail erwarten Sie folgende Tatigkeiten

B Prifung der Nachweisungen der BDBOS zur
Rechnungslegung

B Zuordnung der Rechnungen zu Vorgdngen im
Digitalfunkmanagementsystem (DFM)

B Durchfliihrung der rechtskonformen und
korrekten Betriebskostenabrechnung

B Prifung und Anpassung der
Berechnungsgrundlagen

B Finanzcontrolling inkl. Analyse und Bewertung
von Veranderungen im Personalbestand

B Rollen- und Berechtigungsverwaltung im
Rahmen der Datenschutz- und
Sicherheitsvorgaben

B Vorbereitung und Durchfiihrung von
Vergabeverfahren im Rahmen der VOL/VOB,
VgV und VSvgV

B fachliche Prifung und Bewertung von
Angebotsunterlagen

B Durchfiihrung von
Wirtschaftlichkeitsbetrachtungen

Anforderungen

Flr eine erfolgreiche Bewerbung benétigen Sie:

B Berufsausbildung zur/zum
Verwaltungsfachangestellten oder
Kaufmann/-frau fiur Biromanagement mit
Verwaltungslehrgang | oder einer
vergleichbaren Ausbildung

B gute Kenntnisse im Umgang mit den aktuellen
EDV- und Betriebssystemen (Windows)

B umfassendes Fachwissen im Bereich der
Buchhaltung und den Haushaltsgrundsatzen
des Landes Niedersachsen

B gute Kenntnisse der deutschen Sprache (mind.
Level B2)

Dariber hinaus waren folgende Kenntnisse und
Fahigkeiten wiinschenswert:

®  Kennen und Anwenden der
Vergabebestimmungen fur Bauleistungen
(VOL/VOB), der Vergabeverordnung (VgV) und
der Vergabeverordnung fir die Bereiche
Verteidigung und Sicherheit (VSVgV)

B Ausgepragte Fahigkeit zur
zielgruppenadaquaten mindlichen und
schriftlichen Kommunikation

B Ausgepragte Konfliktfahigkeit sowie sicheres
personliches Auftreten auch in kritischen
Gesprachssituationen

Das sollten Sie wissen:

Die Bereitschaft zur Durchfiihrung einer
erweiterten Sicherheitsiiberprifung nach dem
Nds. SUG (SU 2) ist fiir diesen Arbeitsplatz
erforderlich.



Uber uns

Die ZPD NI als zentrale Dienstleisterin fir die Poli-
zei Niedersachsen bildet die Grundlage fiir die er-
folgreiche Arbeit der niedersachsischen Polizeibe-
horden. Sie leistet landesweit Service- und Unter-
stitzungsaufgaben fiir die gesamte Polizei in Nie-
dersachsen.

Die Autorisierte Stelle Digitalfunk Niedersachsen
(ASDN) stellt fiir alle Behorden und Organisatio-
nen mit Sicherheitsaufgaben (BOS) den operativen
Betrieb des Digitalfunknetzes in ganz Niedersach-
sen sicher.

Der Arbeitsplatz ist dem Dezernatsteil 43.1 ,Zent-
rale Betriebssteuerung” zugeordnet. Hierzu geho-
ren die Fachbereiche Zentrale Dienste und IT-Be-
trieb. Die Zentralen Dienste sind neben der Steue-
rung der allgemeinen Geschéaftsabldufe des Dezer-
nats insbesondere fir die digitalfunkspezifische
Organisation von Aus- und Fortbildung, Beschaf-
fungen, Vergabeverfahren, Haushaltbewirtschaf-
tung und Offentlichkeitsarbeit zustandig.

Die Aufgabenerfillung erfolgt grundsatzlich im
Rahmen der gleitenden Arbeitszeit, montags bis
freitags zwischen 06.00 Uhr und 20.00 Uhr. Sie
kénnen Ihre Dienstzeit grundsatzlich auch in Teil-
zeit wahrnehmen, wobei eine flexible Ausrichtung
an die dienstlichen Belange erwartet wird.
Weitere Informationen zur ASDN und zum Digital-
funk allgemein finden Sie auch unter www.a-s-d-
n.de.

lhre Perspektive

Sie suchen ein personliches und teamorientiertes
Arbeitsumfeld mit festen Zustandigkeiten sowie
interessanten Aufgabenbereichen? Sie sind offen
fir Neues, pragmatisch und mochten etwas
bewirken? Wir auch!

Durch unsere Fortbildungsmaoglichkeiten schaffen
wir ein hohes Mal% an Professionalitat und
qualifizieren unsere Mitarbeitenden fortlaufend.

Wir bieten lhnen mit dem Zertifikat ,audit
berufundfamilie” einen familienfreundlichen
Arbeitsplatz und erméglichen Teilzeit. Auch
besteht die Mdglichkeit, anteilig im Homeoffice zu
arbeiten.

Sie erwartet auBerdem ein umfangreiches
Gesundheits- und Praventionssportangebot sowie
regelmalRige Teamevents und Social Days.

Bewerbung

Werden Sie ein Teil der Polizei Niedersachsen und
bewerben Sie sich noch heute vorzugsweise online
Uber folgenden Link:
www.karriere.niedersachsen.de/stellenangebote
(Stellennummer 117823).

Die Bewerbungsfrist endet am 21.09.2026.

Aus technischen Griinden kénnen lediglich Dateien im
pdf-Format verarbeitet werden.

Sollten Sie bereits in der niedersachsischen
Landesverwaltung beschaftigt sein, erklaren Sie in Ihrer
Bewerbung bitte das Einverstandnis zur Einsichtnahme
in die Personalakte.

Das ist uns noch wichtig

Im Sinne des Nds. Gleichberechtigungsgesetzes
engagieren wir uns flr eine ausgewogene
Vertretung aller Geschlechter in unseren
Aufgabenbereichen. Vor diesem Hintergrund
ermutigen wir insbesondere Frauen, sich bei uns
zu bewerben.

Schwerbehinderte Bewerbende werden bei
gleicher Eignung bevorzugt beriicksichtigt. Bitte
weisen Sie aus Interessenwahrung bereits in |hrer
Bewerbung auf lhre Behinderung oder
Gleichstellung hin.

Bei Fragen steht Ihnen unsere Vertrauensperson
flir Menschen mit Einschréankungen, Frau Stefanie
Janicke, unter +49 511 9695-1038 oder
schwerbehindertenvertretung@zpd.polizei.nieder
sachsen.de gerne zur Verfligung.

Nahere Informationen zum Schutz Ihrer Daten finden
Sie hier: https://www.zpd.polizei-
nds.de/download/77456.
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